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集体合同审查

流 程 图

法定时限： 15 个工作日 承诺时限： 10 个工作日

承办机构：县人社局仲裁院

服务电话： 8611227 监督电话：8603676

申请材料：
1．由双方首席代表签署的集体合同文本正本一式三份、副本一份

（副本供人社部门审修使用）；
2、企业集体合同送审表二份；
3、双方协商代表基本情况；
4、集体协商过程的情况说明，内容包括：集体协商代表的产生过

程，集体协商的简要过程和主要协商事项；
5、职工代表大会或者全体职工讨论通过集体合同草案决议的报告，

应注明应到会人数、实际到会人数、投票表决的情况等；
6、用人单位登记注册证明（劳动用工登记证）复印件；
7、依法成立工会的证明（成立工会委员会的批复件或工会法人资

格证明）。

审查：对申请人提供材料不完整的，当场或 5日内一次性告知申请人需

要补正的全部材料。

申报单位提交申请报告

行政审批：自受理申请之日起 10 个工作日内作出批准或不予批准决定。

送达：自决定作出之日起 2个工作日内送达申请人。

申请人自收到决定之日起 60 日内如不服本决定，可向旌德县人民政
府提起行政复议。


